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FICHA DE DATOS PARA OFERTAS DE EMPLEO
	Fundación
	FOREM

	Puesto ofertado
	J. ADMINISTRATIVO CONTABILIDAD-JUSTIFICACIÓN

	Fecha de inicio prevista
	INMEDIATA

	Ubicación del puesto de trabajo
	C/ LAS MERCEDES, 19 28020 (MADRID)

	Horario de trabajo
	35 HORAS 

	Requisitos (Se incluirá información sobre requisitos académicos y de experiencia si los hubiera: nivel de estudios, idiomas, conocimientos informáticos etc.)
	Titulación en F.P.2 / Ciclo Formativo de Grado superior con experiencia demostrable, de al menos 6 meses, en las tareas y funciones similares al puesto de trabajo al que optan.

Conocimiento avanzado de OFFICE (Word y Excel). Conocimientos de la normativa de justificación de los proyectos de los que se va a responsabilizar.


	Descripción de tareas
	Contabilización de documentos de FOREM. Contabilización y gestión de tesorería. Apoyo en la elaboración de impuestos. Conciliación de cuentas. Control presupuestario y seguimiento de gastos y subvenciones. Estudio de las normativas específicas de las subvenciones de FOREM Ceuta y FOREM Melilla. Seguimiento y gestión de los avales de las distintas programaciones de Ceuta y Melilla.

	Tipo de contrato ofrecido
	Obra y servicio determinado. A tiempo completo. 

	Duración
	Hasta 30/06/2011.

	Remuneración
	1.885,64 € brutos (14 pagas)

	Otras consideraciones
	Se valorará capacidad de trabajo en equipo y conocimiento de la Ley de Subvenciones y de su Reglamento.

	Documentación solicitada
	Curriculum vitae

	Lugar de envío
	mlfernandez@forem.ccoo.es 

FAX 91 775 40 74 

	Fecha límite para envío de CVs
	5 de enero de 2011 a las 15:00 horas


